
                          eq \o\ad(受理编号,　　　　　　)：             
                         备案登记编号：             
深圳经济特区

企业清算报告备案登记书

 eq \o\ad(备案登记企业（盖章）,　　　　　　　　　　)：             
 eq \o\ad(备案日期,　　　　　　　　　　)：             
	敬   告

    1、在签署文件和填写本备案登记书前，备案登记人应当仔细阅读过《中华人民共和国公司法》、《深圳经济特区企业清算条例》和本备案登记书，并确知其应享有的权利和应承担的义务。

    2、备案登记人对所提交的文件和资料的真实性、有效性、完整性及合法性承担法律责任。

    3、备案登记人提交的文件和资料如果是复印件的，应当在提交的复印件上加盖公章。


    本清算企业备案登记书所填写的内容和所提交的资料及清算报告，符合《中华人民共和国公司法》、《深圳经济特区企业清算条例》和国家有关法律、法规的规定，债权和债务已全部清结，剩余财产已依法分配完毕，不含虚假成份，谨此确认。

企业清算组长签字：

                          二○○   年   月   日

深圳市工商行政管理局印制

企业清算备案须知

    一、内容企业须提交以下资料：

    1、企业清算报告备案登记表；

    2、股东会、投资人关于企业终止的决议；

    3、企业法人营业执照原件、复印件；

    4、股东会、投资人确认的企业清算开始日的资产负债表及财产清单；

    5、股东会、投资人确认的企业清算结束日的资产负债表及财产清单；

6、税务（国税、地税）完税证明原件、复印件；

7、清算组出具的经股东会、投资人确认的清算报告（一式两份，要求清算组成员签名，股东或投资人确认）。

    二、外资企业须提交以下资料：

    1、企业清算报告备案登记表；

    2、董事会、投资人关于企业终止的决议；

    3、企业法人营业执照原件、复印件；

    4、会计师事务所出具的清算审计报告；

    5、海关核销证明原件、复印件；

    6、税务（国税、地税）完税证明原件、复印件；

    7、清算组出具的经股东会、投资人确认的清算报告（一式两份，要求清算组成员签名，股东或投资人确认）；

    8、企业提前终止的，需外资局提前终止批文。

	企业名称
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	注册资本
	
	清算组组长
	
	 eq \o\ad(联系电话,　　　　　)
	

	股东组成
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	清算原因
	

	清算组成员
	姓  名
	职  务
	姓  名
	职  务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	清 算 公 告 情 况
	第 一 资
	时间及报刊
	（此处粘贴清算公告复印件、原件备查）

	
	
	
	

	
	第 二 次
	时间及报刊
	（此处粘贴清算公告复印件、原件备查）

	
	
	
	

	
	第 三 次
	时间及报刊
	（此处粘贴清算公告复印件、原件备查）

	
	
	
	

	清算资产总额
	
	清算债权总额

	清偿债务总额
	
	剩余财产分配总额


税务、海关完税证明（复印件）粘贴处

清 算 报 告 粘 贴 处

特别提示：

    一、本表如有栏目填写不下，可另附纸。

    二、企业应当自清算开始之日起十五日内，向市工商局清盘管理处报送如下材料：

    1、董事会或投资人通过的关于企业终止及清算的决议；

    2、清算组成立文件；

    3、清算组各成员的基本材料；

    4、有社会中介机构专业人员参加的还应提交委托授权书。

    三、企业应当自清算开始之日起七日内，书面通知已知债权人。有国有资产的，应当书面通知国有资产管理部门。

    四、企业清算期最长不得超过360日，因诉讼、仲裁等特殊原因导致清算中止的，应将诉讼、仲裁事项报工商局备案。

    五、清算公告刊登须知。

    1、清算公告应刊登在《深圳特区报》或《深圳商报》、《深圳法制报》或省级及省级以上报纸上。

    2、清算公告应在六十日内至省公告三次。

    3、清算公告参考格式如下：

清  算  公  告

    ×××公司×年×月×日经股东会或董事会决议终止营业，现已组成清算组进行清算，清算组由×××等人组成，请有关债权人于见报之日起90天内到我公司清算组中申报债权及办理债权登记手续。

    联系电话：        联系人：         地址：

                                ×××公司清算组

                             二○○  年××月××日

    六、清算报告书写格式。

    （一）、清算工作基本情况：

    1、注销企业概况。（企业名称、性质、注册时间、注册资本、是否设有分支机构及对外投资、股东构成及各股东投资比例、其他要说明的情况）

    2、企业注销的原因。

    3、清算组的成立情况。（清算组成立时间、清算组成员的组成及清算组成员的身份、职务）

    4、三次公告的情况。（公告的时间、报纸类别）

    （二）、清算企业财产状况（清算开始日的财产构成包括：货币资产、实物资产、其他资产）。

    （三）、清算企业债权、债务的审定情况：

    1、债权的追收情况及对未收债权的处理；

    2、债务的申报、审定情况。

    （四）、清算财产分配情况：

    1、清算费用、职工工资的支付情况；

2、海关、税务部门税款交纳情况；

    3、企业债务的清偿情况；

    4、投资人或股东的分配情况；

    （五）、清算其它情况：

    1、企业帐本及营业、清算的重要文件，由×××投资人保存十年，本投资人承诺予以妥善保存。

    2、投资人保证企业债务已清偿完毕，所报清算备案材料真实、完整，并承担由此产生的一切责任。

投资人（盖章）确认：         ×××公司清算组

                             清算组成员签名：

                             二○○○年××月××日

清算备案审查意见表
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	备 案 初 审 意 见
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